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GUIA DE PRESENTACION DE
SOLICITUDES

ANUNCIO DE ADHESION DE AGENTES DIGITALIZADORES AL
PROGRAMA DE AYUDAS PARA LA DIGITALIZACION DE PEQUENAS
EMPRESAS, MICROEMPRESAS Y PERSONAS EN SITUACION DE
AUTOEMPLEO, DENTRO DEL PROGRAMA KIT DIGITAL

C032/21-ED

AVISO: La presente guia tiene un caracter informativo y no legal. Cualquier duda
relacionada con la misma sera interpretada segin lo dispuesto en la Orden
ETD/1498/2021, de 29 de diciembre, por la que se aprueban las bases reguladoras de la
concesion de ayudas para la digitalizacion de pequefias empresas, microempresas y
personas en situacion de autoempleo, en el marco de la Agenda Espafia Digital 2025, el Plan
de Digitalizacién PYMEs 2021-2025 y el Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia
de Espafa- Financiado por la Unidn Europea - Next Generation EU (Programa Kit Digital) y
el Anuncio de Adhesiéon de Agentes Digitalizadores al Programa de ayudas para la
digitalizaciéon de pequehas empresas, microempresas y personas en situacion de
autoempleo, dentro del Programa Kit Digital, C032/21-ED (en adelante el “Anuncio de
Adhesion”).
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1. INTRODUCCION

Este documento tiene como objetivo exponer con claridad, de forma practica y simplificada
el procedimiento necesario para la realizacion de la solicitud en el marco del “Anuncio de
adhesién de Agentes Digitalizadores al Programa de ayudas para la digitalizacion de
pequerias empresas, microempresas y personas en situacion de autoempleo, dentro del
Programa Kit Digital, C032/21-ED, regulado en la Orden ETD/1498/2021, de 29 de
diciembre” (en adelante, el “Anuncio de Adhesién”) que desarrolla la Entidad Publica
Empresarial Red.es, M.P., (en adelante “Red.es”).

Adicionalmente, la presente guifa desarrolla de manera practica los procedimientos y
requisitos definidos en relacion con la solicitud de Adhesién de Agentes Digitalizadores en
la “Orden ETD/1498/2021, de 29 de diciembre, por la que se aprueban las bases reguladoras
de la concesion de ayudas para la digitalizacion de pequeiias empresas, microempresas y
personas en situacion de autoempleo, en el marco de la Agenda Espafia Digital 2025, el Plan
de Digitalizacion PYMEs 2021-2025 y el Plan de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia
de Esparia- Financiado por la Unién Europea - Next Generation EU (Programa Kit Digital) (en
adelante, la “Orden de Bases”).

Los dos documentos mencionados son los inicos que serdn validos en caso de duda, omisién
o discrepancia en la presente guia.
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2. SEDE ELECTRONICA DE RED.ES

Toda interaccion con la entidad publica empresarial Red.es se llevara a cabo a través de la
Sede Electroénica de Red.es.

La Sede Electrénica alberga el Registro Electrénico de Red.es, lo que permite interactuar
telematicamente con la entidad para la presentaciéon de escritos, solicitudes y
comunicaciones relativas a los procedimientos administrativos especificados en su
resolucién de creacién y publicados en la pagina web de Red.es.

La Sede Electronica utiliza, para la validacién de certificados, la plataforma @firma de la
Administraciéon General del Estado.

El correo electronico facilitado en la solicitud por la entidad solicitante sera utilizado por
Red.es para remitir avisos informandole de la puesta a disposicion en la Sede Electrénica de
todos los tramites referentes a la Convocatoria de ayudas. Estas comunicaciones por correo
electronico tendran inicamente caracter informativo.

Cualquier actuacion o comunicacion por parte de la entidad solicitante debera
realizarse a través de la Sede Electrénica.

2.1.SECCION “MIS TRAMITES”.

Dentro de la Sede Electrénica se encuentra la “Carpeta del Ciudadano” donde encontrari la
seccion “Mis tramites”. Dentro de esta secciéon encontrara el apartado “Convocatorias y
procesos administrativos”. Accediendo a esta ultima seccién se mostrara un menu con las
siguientes opciones:

v' Mis solicitudes: esta seccién aparecera por defecto. En ella podra consultar el
detalle de sus solicitudes, asi como conocer el estado en el que se encuentran.
También desde esta opcién de men, y si asi lo ha indicado Red.es, podra realizar
cualquier otro tramite establecido en el procedimiento definido para el Anuncio de
Adhesion.

v" Notificaciones: en esta seccion podréa acceder a lalectura de todas las notificaciones
que le ha remitido Red.es. Para ello, y con el objeto de asegurar la identidad de la
persona, se le solicitara que se identifique a través de un Certificado Electrénico
valido. Una vez leida la notificacidn, esta estara accesible para su posterior consulta.
Las notificaciones tienen un plazo de validez, finalizado el cual no se podra acceder
a las mismas.

v' Representacion y autorizacion: en esta seccién podra consultar el detalle de los
representados, representantes y autorizados en los expedientes. Podra dar de alta a
un nuevo representante, o modificar el detalle de cada representacion.
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3. ANUNCIO DE ADHESION DE AGENTES DIGITALIZADORES

3.1.PROGRAMA KIT DIGITAL

La digitalizacién de las pequefias empresas, microempresas y personas en situaciéon de
autoempleo constituye una de las palancas principales de modernizaciéon de la economia
espafiola y de crecimiento potencial a medio plazo, al permitir mejorar la productividad de
todos los factores productivos, aumentar el tamafio de las empresas, su internacionalizacion
y el despliegue del trabajo en red tanto dentro de una misma rama de actividad como entre
los distintos sectores econémicos.

Para lograr un impacto macroeconémico, es preciso un aumento material del grado de
digitalizaciéon de las empresas en todo el territorio nacional mediante inversiones en
sistemas y servicios digitales, mejora de la capacitaciéon digital de los empresarios y
empleados, e impulso de las redes de colaboracién interempresarial articuladas, por
ejemplo, mediante parques tecnoldgicos, clisteres o asociaciones de empresas innovadoras.

Con este objetivo, el Plan de Recuperacion, Transformacioén y Resiliencia incorpora
importantes reformas e inversiones en varios de sus componentes orientadas a impulsar el
emprendimiento, el crecimiento empresarial, la digitalizacién, la incorporacién de la
inteligencia artificial y la mejora de las competencias digitales, con una atencién especial a
las pequefias empresas, microempresas y personas en situacion de autoempleo. En
concreto, por lo que respecta a la digitalizacion de las pequefias empresas, microempresas
y personas en situacién de autoempleo, el Plan de Recuperacion prevé destinar un volumen
de inversién publica de 3.067 millones de euros en el periodo 2021-2023 para el
despliegue de un conjunto de soluciones digitales ya disponibles en el mercado (“Kit
Digital”) en el tejido productivo de pequefias empresas, microempresas y personas en
situacién de autoempleo.

El Programa Kit Digital tiene por objeto la concesién de ayudas a pequefias empresas,
microempresas y personas en situacion de autoempleo para la adopcién de soluciones de
digitalizacion disponibles en el mercado. Los beneficiarios recibirdn una ayuda en funcién
de sutamafio, midiendo éste segtin su nimero de empleados. El beneficiario debera emplear
la ayuda concedida, cuyo derecho de cobro se denomina “bono digital”, en la contratacién
de una o varias soluciones de digitalizacion de las disponibles en un Catalogo de Soluciones
de Digitalizacién del Programa recogido en la plataforma Acelera pyme, formalizando
para ello Acuerdos de Prestacion de Soluciones de Digitalizacién con los Agentes
Digitalizadores Adheridos.

El Catalogo de Soluciones de Digitalizacion del Programa ofrecera mecanismos para
tramitar las solicitudes de las entidades que quieran desempefiar el papel de Agente
Digitalizador Adherido y para que éstos puedan publicar de forma transparente la
referencia a su oferta de soluciones de digitalizacién para que estén accesibles a los
beneficiarios.

Una vez formalizado el Acuerdo de Prestaciéon de Soluciones de Digitalizacion, que
recogerd las caracteristicas/funcionalidades a implementar, su plazo de ejecuciéon o
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desarrollo, la entrega, las obligaciones entre ambos y para con el Programa, y el importe del
“bono digital” aplicable mediante cesion, entre otras cuestiones, se procedera a la
prestacién de la solucién de digitalizacion por parte del Agente Digitalizador Adherido de la
solucién escogida.

El pago de la prestacién se realizard por el beneficiario mediante la cesién al Agente
Digitalizador Adherido de la parte del “bono digital” asociado al Acuerdo de Prestacién de
Soluciones de Digitalizacién suscrito, y abono de la parte correspondiente de los costes no
subvencionados.

Durante la prestacion de la solucidn digital, el Agente Digitalizador Adherido, en nombre del
beneficiario, debera presentar la justificacién de las acciones realizadas. Una vez esta sea
comprobada y verificada, el Agente Digitalizador Adherido recibira el pago por el importe
del “bono digital” correspondiente a la ayuda asociada al Acuerdo de Prestaciéon de
Soluciones de Digitalizacidn suscrito.

3.2.DESCRIPCION DEL ANUNCIO DE ADHESION

Mediante este Anuncio de Adhesidn se convoca a las empresas, segun la definicién del
Anexo I del Reglamento(UE) n.2 651/2014 de la Comisidén, de 17 de junio de 2014, por el
que se declaran determinadas categorias de ayudas compatibles con el mercado interior en
aplicacion de los articulos 107 y 108 del Tratado, a participar en un proceso para adquirir
la condicion de Agente Digitalizador Adherido del Programa Kit Digital y pasar a
formar parte del Catdlogo de Agentes Digitalizadores Adheridos que se publicard en la
plataforma Acelera Pyme.

Las entidades adheridas a partir de este Anuncio de Adhesién podran ofrecer soluciones
digitales a pequefias empresas, microempresas y personas en situaciéon de autoempleo que
resulten beneficiarios de cualquiera de las Convocatorias de ayudas del Programa Kit
Digital.

Los interesados solamente podran actuar como Agentes Digitalizadores Adheridos para las
soluciones digitales que indiquen en su solicitud, no pudiendo prestar servicios para el resto
de las categorias de soluciones. En los casos en los que se quieren prestar mas servicios se
debera solicitar la modificacion de las categorias de soluciones de digitalizaciéon del Agende
Digitalizador Adherido.

Las Categorias de Soluciones de Digitalizacidn, se describen en el Catalogo de Soluciones
de Digitalizacién, son las siguientes:

v’ Sitio Web y presencia en internet.

v" Comercio electronico.
v" Gestion de redes sociales.
v" Gestion de clientes.
v’ Business Intelligence y Analitica.
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Gestidn de procesos.
Factura electroénica.

Servicios y herramientas de oficina virtual.

AN N NN

Comunicaciones seguras.
v Ciberseguridad.

Unicamente los Agentes Digitalizadores podran formalizar Acuerdos de Prestacién de
Soluciones Digitales con los beneficiarios de las ayudas del Programa Kit Digital. Estos
acuerdos solamente tendran validez si su fecha de formalizacién es posterior a la fecha de
reconocimiento de interesado como Agente Digitalizador Adherido.

La oferta de productos y/o servicios que se ofrezcan a las entidades beneficiarias por parte
de los Agentes Digitalizadores se ajustara a la normativa aplicable, segiin corresponda, y a
precios de mercado, y deberan ser conformes con las especificaciones de las Categorias de
Soluciones de Digitalizacidn establecidas en el Anexo IV de la Orden de Bases.

3.3.REQUISITOS DE ADHESION PARA LOS AGENTES DIGITALIZADORES

En el procedimiento de selecciéon para adquirir la condicién de Agente Digitalizador
Adherido del Programa Kit Digital deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos
establecidos en el articulo 10 de la Orden de Bases y en apartado tercero del Anuncio de
Adhesioén.

Deberan cumplir los siguientes requisitos de adhesion:

v" Una facturacion acumulada de, al menos, 100.000 euros en los dos afios anteriores a
contar desde el momento de la presentacion de la solicitud de adhesion, o 50.000 € en
el afio anterior, en proyectos similares a los que se deben desarrollar para los
beneficiarios en cualquiera de las categorias de soluciones de digitalizacion del
Anexo IV de la Orden de Bases. Para el caso de las personas en situaciéon de
autoempleo sin trabajadores a su cargo, la facturacién acumulada debera ser de, al
menos, 70.000 euros en los dos afios anteriores a contar desde el momento de la
presentacidn de la solicitud de adhesion, o 35.000 € en el afio anterior, en proyectos
similares a los que se deben desarrollar para los beneficiarios en cualquiera de las
categorias de soluciones de digitalizacién del Anexo IV de la Orden de Bases. La
facturaciéon que se acredite debera corresponder al mercado espafiol.

v Estar al corriente de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social.1

1 Se recomienda verificar previamente el requisito de adhesién de encontrarse al corriente de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social. Esta verificacién se realizara, en caso de no
oposiciéon por parte del interesado, a través de consulta de oficio a la Agencia Estatal de
Administracién Tributaria y a la Tesoreria General de la Seguridad Social. En el caso de que el
resultado de la consulta de oficio fuera negativo, se requerird su subsanacién aportando copia

Pagina 7 de 22

Caodigo Seguro de Verificacion

IV7CXWC2J7VK720CCVMAGJITBCQ | Fecha | 11/01/2022 13:17:22

Normativa

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electronica

Firmante

ENTIDAD PUBLICA EMPRESARIAL RED.ES M.P. (FIRMA SERVIDOR)

Url de verificacion

https://portafirmas.red.es/verifirma/code/IV7CXWC2J7VK720CCVMABJTBCQ Péagina 7122




veagmen KIT SR Finan_t{iado por
GOBIERNO vor * [ |2 Unién Europea
SR o : T

T OAAB BETAL L) D | GlT AL A = NextGenerationEU

v" No tener la consideracion de empresa en crisis conforme a lo dispuesto en el articulo
2.18 del Reglamento (UE) n.2651/2014,de 17 de junio de 2014,y al Anexo Il dela Orden
de Bases.

v' Acreditacion de tener el domicilio fiscal y centro de prestacion de actividades
objeto de subvencion en la Unién Europea.

v Disponer en el momento de la solicitud de una pagina WEB dedicada al Programa
Kit Digital en un nombre del dominio del Agente Digitalizador con el contenido minimo
indicado en el Anexo Il del Anuncio de Adhesidn, en la que figuraran por cada referencia
las diferentes soluciones que ofrece distribuida por segmentos de beneficiarios,
sectores y los nombres de dichas soluciones. En la pagina web del Agente Digitalizador
Adherido podran detallarse la oferta técnica y comercial dentro de cada referencia,
siempre y cuando los productos y servicios ofrecidos cumplan con los requisitos
minimos establecidos en la Categoria de Solucién de Digitalizacién a la que pertenece la
referencia.

electrénica en formato PDF del correspondiente certificado acreditativo del cumplimiento de las
obligaciones frente a Hacienda expedido por la Administracién Tributaria correspondiente o de
certificado acreditativo del cumplimiento de las obligaciones ante la Administracion correspondiente
de la Seguridad Social. Por tanto, y con el fin de agilizar la tramitacién de las solicitudes, se
recomienda que el interesado haya verificado previamente su situacién.
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4. PRESENTACION DE SOLICITUDES

4.1.PLAZO DE PRESENTACION

El presente Anuncio de Adhesién se mantendra abierto desde su publicacion en la Sede
Electrénica de Red.es hasta el tiempo de duracién del Programa Kit Digital.

4.2.LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION

Conforme al articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los interesados en adherirse al
Programa Kit Digital podran presentar su solicitud dirigida al efecto mediante formulario
habilitado acompafiado de la documentacion necesaria unicamente por via
telematica, a través de la Sede Electréonica de Red.es, con certificado digital valido y
compatible con esta, donde deberan cumplimentar el formulario electrénico que se
habilitara al efecto.

La solicitud podra presentarse por un representante legal de la entidad solicitante
debidamente apoderado, y no se admitira ninguna solicitud recibida con posterioridad a
la finalizacion del plazo de solicitud establecido, ni recibida por canales diferentes al
formulario especifico habilitado en 1a mencionada Sede Electrénica.

Téngase en cuenta que en el proceso de revision de los requisitos de adhesion es
importante que el o los firmantes de la solicitud sean representantes legales con
poder suficiente para presentar la solicitud en nombre de la entidad solicitante.

Esta verificacion se realizara, en primera instancia, mediante consulta a la Base de
Datos del Colegio General del Notariado. Por tanto, y con el fin de agilizar la
tramitacion de las solicitudes, se recomienda que la solicitud se presente por un
representante legal debidamente acreditado ante el Colegio General del Notariado,
preferentemente con poderes generales.

En todo caso, con la solicitud debera presentarse la documentacion acreditativa de la
representacion del firmante indicada en el apartado 1 del Anexo I del Anuncio.

Se recomienda asegurar que las personas firmantes de la solicitud tienen suficiente
capacidad de representacion y que se aporta toda la documentacion necesaria para
su comprobacion. En caso de representacion mancomunada de la entidad, con la
solicitud debera aportarse la documentacion completa que permita la acreditacion,
y la solicitud debera firmarse por todos los representantes necesarios.

La presentacion de la solicitud supondra la aceptacion de las obligaciones indicadas
en el apartado quinto de este Anuncio de Adhesion, asi como la declaracién de la
veracidad de toda la informacién que se presente. La solicitud se acompafiard de una
declaracién responsable, disponible junto con el formulario de solicitud, de que el
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solicitante cumple con todos y cada uno de los requisitos establecidos en la Orden de Bases
y en el presente Anuncio de Adhesion.

Solamente se aceptara una solicitud por Agente Digitalizador. Cualquier solicitud
recibida del mismo solicitante con posterioridad a la primera presentada no sera tomada en
consideracion, hasta que la primera solicitud haya sido resuelta. En caso de que la
resolucién de la solicitud de un interesado sea negativa, este podra volver a presentar una
nueva solicitud de adhesion.

Téngase en cuenta que debera registrar previamente en la Sede Electréonica de Red.es
a TODOS los firmantes de la solicitud y posteriormente incluirlos en el formulario de
solicitud en el apartado correspondiente a los representantes. Para ello, cuando acceda
al formulario habilitado tiene la opcion de registrarse. Si usted ya se encuentra registrado
en la Sede Electronica de Red.es, podra acceder mediante su certificado digital, el usuario
Cl@ve, o mediante usuario y contrasefia.
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Acceso mediante certificado digital

Pulse el siguiente botén para acceder a la aplicacién usando su certificado digital

P Acceder
> A::eder]

Acceso mediante Ci@ve

Pulse el sig.

ente botén para acce la aplicacién usandc

Acceso mediante usuario y contrasefia.

Identificador (DNI,
NIE, NIF, Pasaporte)

Contrasefia

P Acceder ‘

8P Registrarse P Recuperar clave

Toda la documentacion de la solicitud debera presentarse en castellano.

Todos los ficheros adjuntos deberan ser copias digitalizadas de los originales y
deberan presentarse por el representante legal de la entidad debidamente
apoderado.

Estas copias digitalizadas deberan firmarse por el representante legal de la entidad
con certificado digital valido y compatible con la Sede Electréonica de Red.es caracter
previo a su presentacion.

En aquellos casos en los que se cuente con un apoderamiento mancomunado, la
presentacion debera realizarse por todos los representantes de forma conjunta.

Dicho apoderamiento debe estar en vigor en el momento de presentar la solicitud y
acreditarse por medios validos en derecho que dejen constancia fidedigna de tal
situacion.
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4.3.DUDAS SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

Para mas informacidn sobre el proceso de solicitud y sobre el desarrollo del Programa, el
teléfono de contacto a disposicion de los solicitantes es el 900 909 001 de lunes a viernes
de9hal8hyel correo electrénico es info@acelerapyme.gob.es

El interesado debe indicar:
e Asunto: ADHESION AGENTES DIGITALIZADORES - [Nombre de la entidad]

e Cuerpo del correo: nombre de la entidad, datos de la persona que realiza la
consulta, y texto de la consulta.

Se recomienda expresamente al solicitante que compruebe con anticipacién los requisitos
técnicos para operar con la Sede Electrdnica, que se encuentran disponibles en la propia
Sede, teniendo en cuenta las caracteristicas hardware y software del equipo desde el que
pretende realizar la solicitud y presentacién de la documentacion.

En el caso de existir alguna incidencia de tipo informatico, podra comunicarse con el
Servicio de Soporte Técnico de la Sede Electronica de Red.es:

Teléfonos: 901 904 060 / 919 343 677
Correo electrénico: soporte.sede@red.es

Horario: de lunes a viernes de 9:00h a 18:00h
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5. DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA FORMALIZAR LA
SOLICITUD DE ADHESION AL CATALOGO DE AGENTES
DIGITALIZADORES

Conforme al procedimiento establecido en el articulo decimotercero, apartado segundo, de
las Bases Reguladoras, las solicitudes se presentaran a través del formulario especifico
publicado en la Sede Electronica de Red.es.

El formulario se rellenard y enviara telematicamente. Se debera adjuntar al formulario el
resto de documentacion que se establece en el Anexo I del Anuncio de Adhesion, y que se
especifican en los siguientes apartados de este documento.

Debera REGISTRAR A LA PERSONA O PERSONAS FIRMANTES de la solicitud antes de
finalizar la firma y presentacién de la solicitud.

Asegirese que todos los firmantes se han registrado previamente en la Sede
Electrénica. En caso contrario, el formulario no dejara registrar a aquellos firmantes
no registrados.

Firmantes

8 Elminar todos los firma 3 Anadir frmant

(@ salir | [@ Anterior | [@ siguiente

Silo desea, puede afiadir un interesado que ya se encuentra en el expediente

Tipo de identificador P v

Namero de
identificacion

Nombre

Primer apellido
Segundo apellido
Correo electrénico
Orden

@ Cancelar | [ v Guardar cambios

En aquellos casos en los que sea necesaria la firma de mas de un firmante, una vez firmada
la solicitud por el primer firmante, debera cerrar el formulario y debera acceder el segundo
firmante en orden de seleccion.

El segundo firmante debera acceder a “Mis solicitudes” en la seccién de “Mis tramites” de
la Sede Electrénica de Red.es. En dicho apartado aparecera la solicitud con los datos rellenos
por el primer firmante. El segundo firmante debera proceder a la firma electrénica.

Este proceso se realizara tantas veces como firmantes tenga la solicitud. El dltimo firmante,
una vez realice la firma de la solicitud, debera presentar la solicitud.

Asegurese de seguir el procedimiento indicado para que la solicitud sea presentada
en tiempo y forma, para ello debe FIRMAR y posteriormente PRESENTAR la solicitud.
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Firma y Presentacion

A continuacién se va a proceder a firmar la solicitud junto con los documentos adjuntos. Una vez realizado este paso no podré modificar ninguno de los datos incluidos en la
0 misma. Por favor, compruebe que todos los datos se corresponden con los indicados por usted y pulse sobre el botén 'Firmar'. El informe de firma sélo contendr la solicitud y los

ficheros que se hayan adjuntado en PDF. Tras 'Firmar' debera proceder al REGISTRO de la solicitud pinchando en el botén 'Presentar’, sino su solicitud no quedara finalizada.

SOLICITUD DIGITALIZADOR
(& Este documento se va a firmar.

2 2 Descargar

[® Este documento se va a registrar.

Para visualizar correctamente los documentos, necesita Adobe Reader. N - v
i no o tiene instalado, pulse sobre el icono para descargario. aal oo weaocr
m Firmante Estado

@ Firmar en FiRe

(© sair | (0 Anerior
Firma y Presentacion
A continuacién se va a proceder a presentar la solicitud. Una vez presentada, no la podré volver a modificar. Por favor, compruebe que todos los datos se corresponden con los
indicados por usted y pulse sobre el botén 'Presentar.

SOLICITUD DIGITALIZADOR
(# Este documento se va a firmar.
z 2 Descargar

[ Este documento se va a registrar.

Para visualizar correctamente los documentos, necesita Adobe Reader.
Sino lo tiene instalado, pulse sobre el icono para descargarlo.

(0 sair] (0 Anterior |

Para una mejor comprension, se muestra la simbologia que utiliza la Sede Electrénica en
sus formularios con el fin de servir de ayuda para la correcta cumplimentacion de todos los
campos contenidos en los mismos.

Simbolo Indicaciones

Indica que el campo es obligatorio y, o bien no ha sido cumplimentado, o bien
qj' se ha cumplimentado y no cumple con los valores permitidos. Requerira de
su modificacién para poder presentar el formulario.

4 Indica que el campo ha sido cumplimentado correctamente.
@ Permite afiadir en una tabla un conjunto de datos consignados en varios
campos.
=) Indica que el campo no puede modificarse. El dato mostrado sera el resultado

de un calculo matematico tomando los datos consignados en otros campos.

Indica que el campo no puede modificarse y no ha sido cumplimentado
correctamente. El dato mostrado sera el resultado de un calculo matematico

]
= tomando los datos consignados en otros campos. Requerira de cambios en
otros campos para su correcta validacion.
L El campo dispone de ayuda contextual aclaratoria.
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5.1.SOLICITUD ELECTRONICA

A continuacion, se desarrolla el contenido del formulario de solicitud.

A. DATOS DEL SOLICITANTE

Datos basicos. Deberan cumplimentarse los campos relativos a:

a) Numero de Identificacion Fiscal (NIF). Para aquellas entidades expresamente no
admitidas como beneficiarias en el Anuncio de Adhesién no se permite introducir
su NIF.

b) Razon social del solicitante.
c) Fecha deinicio de actividad.

d) Tipo de entidad. Debe indicarse si el solicitante se trata de una “Persona fisica” o
“Persona juridica”.

» o«

e) Tamafio dela entidad: Debe indicarse si se trata de una “Microempresa”, “Pequefia

» o« » o«

empresa”, “Mediana empresa”, “Empresa no PYME”, o “Entidad no mercantil”.

f) Codigo NACE. Debe indicarse la actividad econémica de la entidad solicitante segin
la nomenclatura estadistica de actividades econémicas de la Comunidad Europea
Rev. 2.

Domicilio fiscal de la entidad solicitante. En primer lugar, debe indicarse el pais del
domicilio fiscal de la entidad solicitante.

Si la entidad solicitante es espaiiola, deberan cumplimentarse los campos relativos al
domicilio fiscal de la entidad solicitante espafiola:

a) Direccion.

b) Codigo postal.

c) Comunidad Auténoma.
d) Provincia.
e) Municipio.

Si la entidad solicitante tiene su domicilio fiscal en territorio distinto a Espaiia, deberan
cumplimentarse los campos relativos al domicilio fiscal en el extranjero:

a) Direccidn de la entidad.
b) Cédigo postal.
c) Provincia/Region.

d) Municipio.
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Centro de prestacién de las actividades objeto de subvencién. En el caso de que la
direccion coincida con la indicada para el domicilio fiscal, podra indicarse en el formulario.

En el caso contrario, deberan indicarse los siguientes datos:

a) Direccion.
b) Caédigo postal.
c) Provincia/Region.

d) Municipio.

Datos del representante de la entidad solicitante. Debe indicar los siguientes datos
relativos al representante de la entidad.

a) Tipo de documento (NIF, NIE).

b) Documento identificativo (N.2 del documento completo).
c) Nombre del representante.

d) Primer apellido.

e) Segundo apellido.

f) Teléfono de contacto.

g) Direcciones de e-mail. Las direcciones de email facilitadas seran las Uinicas validas

para recibir informacién de aviso cada vez que se produzca una notificacién en el
expediente de referencia (articulo 41.1 de la Ley 39/2015). Se recomienda afiadir
un segundo email (opcional) de la persona responsable de la ejecucion del
proyecto en la entidad solicitante.

h) Tipo de representante. Debera indicarse si el representante se trata de

administrador unico, administrador solidario, administrador mancomunado,
apoderado, consejero delegado, consejero delegado mancomunado, presidente,
secretario u otros, tal y como aparecen en las escrituras.

B. DECLARACION RESPONSABLE

La entidad solicitante debera aceptar las siguientes Declaraciones Responsables:

v" Declaracidn responsable del cumplimiento de requisitos de participacion.

v" Declaracién responsable de ausencia de conflicto de intereses.

v" Declaracién responsable de cesi6n y tratamiento de datos en relacién con la
ejecucion de actuaciones del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia
(PRTR).

v" Declaracién responsable de compromiso en relacion con la ejecucién de actuaciones
del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia (PRTR) y cumplimiento del
principio de no causar dafio significativo (DNSH).

Pagina 15 de 22

Caodigo Seguro de Verificacion

IV7CXWC2J7VK720CCVMAGJITBCQ | Fecha | 11/01/2022 13:17:22

Normativa

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electronica

Firmante

ENTIDAD PUBLICA EMPRESARIAL RED.ES M.P. (FIRMA SERVIDOR)

Url de verificacion

https://portafirmas.red.es/verifirma/code/IV7CXWC2J7VK720CCVMABJTBCQ Péagina 15/22




i KIT SR Financiado por
%ﬁ-} SOERY mmm.; oy e es b 74 PRIl 12 Union Europea
BRI N e I
i, . DIGITAL A § RES 1< GenerationEU

C. AUTORIZACIONES

La entidad solicitante puede autorizar a Red.es para verificar los requisitos y
obligaciones establecidas en el Anuncio de Adhesiéon mediante consultas de oficio a
otras Administraciones y Organismos publicos.

Asimismo, deberd autorizar a Red.es a:

v' Remitir informaci6n y notificaciones referentes al Programa Kit Digital asf como de
otras actuaciones que realice Red.es tanto en el correo como en el teléfono indicado.

v’ Utilizar sus logotipos, marcas y simbolos en las actuaciones realizadas en el marco
de este Anuncio de Adhesidén y de las actividades que desarrolla la Orden de Bases.

En todo caso, Red.es realizara de oficio las consultas que no requieran autorizacién expresa
por parte del solicitante, tales como las consultas al Registro Mercantil y a la Base de Datos
Nacional de Subvenciones.

D. DATOS ECONOMICOS

Resumen datos econémicos y de personal de la entidad solicitante. Debera indicarse

los datos econdémicos y de personal de los dos dltimos ejercicios para los que haya vencido
el plazo de presentacién. Para completar la tabla debera introducirse los siguientes valores:

a) Ejercicio cerrado (introducir afio): deberan indicarse los afios correspondientes
de manera regresiva (por ejemplo, 2020 - 2019).

b) Datos econdmicos: deberan indicarse los datos econémicos de la entidad
solicitante de los dos ultimos ejercicios cerrados. Se indicaran los datos relativos a
las cifras de Volumen de Negocio anual (en Euros).

c) Datos de personal: deberan indicarse el dato de plantilla media anual de los dos
ultimos ejercicios cerrados, segiin datos de la Tesoreria General de la Seguridad
Social, sumando todos los cédigos de cuenta de cotizaciéon que tenga dado de alta.

Debe considerarse que en aquellos casos en el que el dato sea “0”, debe introducirse dicha
cantidad en la tabla. En el caso de no existir actividad econémica en alguno de los afios, no
deberd introducirse ninguna cantidad (se dejard en blanco/vacio el campo
correspondiente) y se entendera como "No aplica”.

E. EXPERIENCIA PREVIA EN PROYECTOS SIMILARES

Experiencia previa en proyectos similares. Entre los requisitos de participacion
establecidos en la Orden de Bases y en el Anuncio de Adhesion se establece que debera

acreditarse una facturacion acumulada de, al menos, 100.000 euros en los dos afios
anteriores a contar desde el momento de la presentacion de la solicitud de adhesion, o
50.000 euros en el afio anterior, en proyectos similares a los que se deben desarrollar para
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los beneficiarios en cualquiera de las categorias de soluciones de digitalizacién del anexo IV.
Para el caso de las personas en situaciéon de autoempleo sin trabajadores a su cargo, la
facturacién acumulada debera ser de, al menos, 70.000 euros en los dos aflos anteriores a
contar desde el momento de la presentacion de la solicitud de adhesién, o 35.000 euros en
el afio anterior, en proyectos similares a los que se deben desarrollar para los beneficiarios
en cualquiera de las categorias de soluciones de digitalizacién del Anexo IV. La facturacion
que se acredite debera corresponder al mercado espafiol.

Debera indicarse los proyectos finalizados por la entidad solicitante en los dos ultimos afios
en proyectos similares a los que se deben desarrollar para los beneficiarios en cualquiera
de las categorias de soluciones de digitalizacién del Anexo IV de la Orden de Bases y que
corresponden con facturaciéon en el mercado espafiol.

Debera indicarse si el solicitante se trata de una persona en situaciéon de autoempleo sin
trabajadores a su cargo.

Para completar la tabla debera introducirse los siguientes datos de cada uno de los
proyectos:

a) Razon social del cliente.

b) NIF cliente.

c) Nombre del proyecto.

d) Fecha finalizacion de los trabajos.

e) Categoria de solucion a la que se asocia del proyecto.
f) Facturacion en el afio n.

g) Facturacion en el afio n-1.

En el formulario aparecera de forma auto calculada el sumatorio de la facturacién indicada
para cada ejercicio.

F. SERVICIOS A PRESTAR POR EL DIGITALIZADOR
Deben marcarse todas las categorias de soluciones de digitalizacién en las que se solicita su
adhesion.

En primer lugar, debera marcarse cada una de las categorias de soluciones de digitalizacién
para las que se solicita la adhesién al Catdlogo de Soluciones de Digitalizacién, siendo dichas
categorias las siguientes:

v’ Sitio Web y presencia en internet.
v" Comercio electrénico.

v’ Gestién de redes sociales.

v

Gestion de clientes.
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Business Intelligence y Analitica.
Gestion de procesos.
Factura electronica.

Servicios y herramientas de oficina virtual.

D YD N N N N

Comunicaciones seguras.
v Ciberseguridad.

Para cada una de las categorias de soluciones de digitalizacién que sea marcada, la entidad
solicitante debera indicar:

a) Portal WEB-URL. Debera indicar la direccién web en la que la entidad solicitante
tiene publicada la informacién detallada de las soluciones que ofrece para la
categoria concreta.

b) Sector productivo. Debera indicarse si la solucién puede aplicarse en cualquier
sector productivo. Debera indicar Si 0 NO, en funcion de las caracteristicas de la
solucion que ofrece la entidad solicitante.

v" En caso de indicar “NO” en la pregunta anterior, debera indicar el/los
sector/es productivo/s donde puede aplicarse la solucién que ofrece la
entidad solicitante. Debera indicarse la actividad econémica segiin NACE:
Nomenclatura estadistica de actividades econdémicas de la Comunidad
Europea, Rev. 2.

c) Zona geografica de actuacién. Deberd sefialar las provincias y ciudades
autonomas en las que el Agente Digitalizador despliega la solucion de digitalizacién,
pudiéndose elegir mas de una.

d) Para el caso de las Agentes Digitalizadores Adheridos de mas de 1.000 empleados o
que tengan un volumen anual de negocios en Espafia superior a 100 millones de
euros, deberan prestar los servicios obligatoriamente en toda la geografia espafola,
mediante su propia red de oficinas o a través de terceros contratados.

5.2.INFORMACION DOCUMENTACION
Segun establece en el Anexo I del Anuncio de Adhesidn, los solicitantes deberdn aportar la

siguiente documentacion para acreditar los requisitos establecidos en la Orden de Bases y
en el Anuncio de Adhesién:

1. Acreditacién de la representacién del firmante.

Red.es verificara este requisito mediante consultas de oficio si se ha autorizado por parte
del solicitante.
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NSFORMACION DIGITAL

Adicionalmente, independientemente de la consulta de oficio, el interesado debera
presentar al menos uno de los siguientes documentos:

e Escritura publica de apoderamiento.

e Escritura de constitucién, estatutos y/o certificados en vigor del acto de
nombramiento, de los que resulte que la persona o personas que firman la solicitud
tienen poder suficiente para actuar en representacion de la entidad solicitante.

e Escritura de constitucion, estatutos, o acta fundacional donde conste informacién
suficiente para la acreditacion de este requisito.

e En caso de empresarios individuales (auténomos), fotocopia del Documento
Nacional de Identidad (DNI) o Niimero de Identidad de Extranjero (NIE).

2. Acreditacion de tener domicilio fiscal y centro de prestacion de las actividades
objeto de subvencién en la Unién Europea.

Para acreditar el domicilio fiscal y centro de prestacion de las actividades en Espafia, Red.es
verificara este requisito mediante consultas de oficio a la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria si se ha autorizado por parte del solicitante. En el caso de oposicién al Organo
Instructor para recabar datos de otros organismos, se debera acreditar este requisito con la
siguiente documentacién:

e C(Certificado de situacion censal o residencia fiscal de la Administracién Tributaria
correspondiente.

En el caso de que el solicitante presente en solicitud el certificado de situacién censal o
residencia fiscal y no se oponga a la consulta de oficio, prevalecera el resultado de la
consulta de oficio.

Para el caso de domicilio fiscal y centro de prestacién de las actividades en territorio de la
Unién Europea diferente a Espafia, se debera presentar la siguiente documentacion:

e C(ertificado o cualquier otra documentacién en la que se indique claramente el
domicilio fiscal o establecimiento permanente en territorio de la Unién Europea. En
caso de que la documentacién original no se encuentre en castellano, debera
aportarse copia de los originales de los documentos solicitados o de su equivalente
en cada estado miembro, asi como la traduccién de los mismos al castellano. La
traduccién debera haberse realizado por un traductor jurado.

3. Volumen de facturacién de los dos ultimos ejercicios cerrados anteriores a la
presentacién de la solicitud.

Red.es verificara este requisito mediante consultas de oficio si se ha autorizado por parte
del solicitante. En el caso de oposicién al Organo Instructor para recabar datos de otros
organismos, se debera acreditar este requisito con la siguiente documentacion:
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e Impuesto de sociedades (Modelo 200) o cualquier otro modelo oficial que
determine la autoridad fiscal en la que el Agente Digitalizador desarrolle su
actividad, de los dos ultimos ejercicios para los que haya vencido el plazo de
presentacion y que refleje la facturacion anual del Agente Digitalizador.

e En el caso, de personas en situaciéon de autoempleo presentacién de la declaracién
de IRPF (modelo 100) o cualquier otro modelo oficial que determina la autoridad
fiscal en la que el Agente Digitalizador desarrolle su actividad, de los dos ultimos
ejercicios para los que haya vencido el plazo de presentacidon y que refleje la
facturacion anual del Agente Digitalizador.

4. Plantilla media de trabajadores.

Red.es verificara este requisito mediante consultas de oficio si se ha autorizado por parte
del solicitante. En el caso de oposicién al Organo Instructor para recabar datos de otros
organismos, se debera acreditar este requisito con la siguiente documentacién:

e Certificado de plantilla media de trabajadores en situacion de alta, emitido por la
Tesoreria General de la Seguridad Social, por cada cédigo de cuenta de cotizacién
que tenga dado de alta, del ultimo ejercicio cerrado, o cualquier otro documento
oficial emitido por la autoridad competente de cada estado miembro de la Unién
Europea. En caso de que la documentacién original no se encuentre en castellano,
debera aportarse copia de los originales de los documentos solicitados o de su
equivalente en cada estado miembro, asi como la traduccién de los mismos al
castellano. La traduccién debera haberse realizado por un traductor jurado.

5. Volumen de facturacién en proyectos similares:

De acuerdo con el punto 1.a) del apartado tercero de este Anuncio el solicitante debera
acreditar una facturacién acumulada de, al menos, 100.000 euros en los dos afios anteriores
a contar desde el momento de la presentacién de la solicitud de adhesidn, o 50.000 € en el
afio anterior, en proyectos similares a los que se deben desarrollar para los beneficiarios en
cualquiera de las categorias de soluciones de digitalizacién del Anexo IV de la Orden de
Bases. Para el caso de las personas en situacidon de autoempleo sin trabajadores a su cargo,
la facturacién acumulada debera ser de, al menos, 70.000 euros en los dos afios anteriores
a contar desde el momento de la presentacién de la solicitud de adhesién, 0 35.000 € en el
afio anterior, en proyectos similares alos que se deben desarrollar para los beneficiarios en
cualquiera de las categorias de soluciones de digitalizacién del Anexo IV de la Orden de
Bases. La facturacién que se acredite debera corresponder al mercado espafiol.

Se entiende por proyectos similares, proyectos desarrollados por el interesado que hayan
tenido como objeto financiar la adopcién soluciones de digitalizaciéon que se puedan
englobar dentro de las categorias de soluciones desarrolladas en el Anexo IV de la Orden de
Bases.
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Para ello deberd presentar una declaracién responsable en la que se indique de forma
expresa el listado de trabajos en proyectos similares. Esta declaracién responsable se
habilitara en el presente formulario de solicitud. En caso de ser requerido por Red.es, con el
fin de verificar este requisito, se debera aportar la documentacién acreditativa de cada uno
de los proyectos declarados en la solicitud.

6. Acreditacién de la condicién de empresa.

Red.es verificara este requisito mediante consultas de oficio a la Agencia Estatal de
Administraciéon Tributaria si se ha autorizado por parte del solicitante. En el caso de
oposicién al Organo Instructor para recabar datos de otros organismos, se debera acreditar
con la siguiente documentacion:

o C(ertificado de situacion censal de la Administracién Tributaria correspondiente o
cualquier otro modelo oficial que determina la autoridad fiscal en el que se indique
claramente que la entidad solicitante tiene la condicién de empresa y la fecha de alta
de su actividad. En caso de que la documentacién original no se encuentre en
castellano, deberd aportarse copia de los originales de los documentos solicitados o
de su equivalente en cada estado miembro, asi como la traduccién de los mismos al
castellano. La traduccién debera haberse realizado por un traductor jurado.

En el caso de que el solicitante presente en solicitud el certificado de situacion censal y no
se oponga a la consulta de oficio, prevalecera el resultado de la consulta de oficio.

7. Acreditacién de estar al corriente de sus obligaciones tributarias y frente a la
Seguridad Social.

Red.es verificara este requisito mediante consultas de oficio a la Agencia Estatal de
Administracién Tributaria y a la Tesoreria General de la Seguridad Social si se ha autorizado
por parte del solicitante. En el caso de oposicién al Organo Instructor para recabar datos de
otros organismos se debera acreditar este requisito con la siguiente documentacién:

e Acreditacién de estar al corriente de sus obligaciones tributarias: copia electrénica
en formato PDF del correspondiente certificado acreditativo del cumplimiento de
las obligaciones frente a Hacienda, expedido por la Administraciéon Tributaria
correspondiente. Debera estar expedido a nombre de la entidad solicitante (no a
nombre de su representante), estar en vigor, e indicar que tiene caracter positivo.
En caso de que la documentacién original no se encuentre en castellano, debera
aportarse copia de los originales de los documentos solicitados o de su equivalente
en cada estado miembro, asi como la traduccién de los mismos al castellano. La
traduccion debera haberse realizado por un traductor jurado.

e Acreditacion de estar al corriente de sus obligaciones frente a la Seguridad Social:
copia electrénica en formato PDF del correspondiente certificado acreditativo del
cumplimiento de las obligaciones ante la Administracién correspondiente de la
Seguridad Social. Debera estar expedido a nombre de la entidad solicitante (no a
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nombre de su representante), estar en vigor e indicar que no tiene pendiente de
ingreso ninguna reclamacién por deudas ya vencidas con la Seguridad Social. En
caso de que la documentacién original no se encuentre en castellano, debera
aportarse copia de los originales de los documentos solicitados o de su equivalente
en cada estado miembro, asi como la traduccién de los mismos al castellano. La
traduccién debera haberse realizado por un traductor jurado.

En el caso de que el solicitante presente en solicitud el certificado de estar al corriente de
sus obligaciones tributarias y/o de la seguridad social y no se oponga a la consulta de oficio,
prevalecerd el resultado de la consulta de oficio.

8.

De acuerdo con el articulo 8.1 de la Orden HFP/1030/2021, de 29 de
septiembre, debera aportarse la siguiente documentacién:

Declaracién responsable de ausencia de conflicto de intereses. Esta declaracion
responsable estd contenida en el formulario de solicitud.

Declaraciéon responsable de cesidén y tratamiento de datos en relacién con la
ejecucion de actuaciones del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia
(PRTR). Esta declaracién responsable estd contenida en el formulario de solicitud.

Declaracion responsable de compromiso en relacién con la ejecucion de actuaciones
del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia (PRTR) y cumplimiento del
principio de no causar dafio significativo (DNSH). Esta declaracién responsable esta
contenida en el formulario de solicitud.

9. Otra documentacién oficial, admitida en derecho, que pueda acreditar el

cumplimiento de los requisitos que no haya sido posible verificar de oficio.

Pagina 22 de 22

Caodigo Seguro de Verificacion

IV7CXWC2J7VK720CCVMAGJITBCQ

| Fecha | 11012022 13:17:22

Normativa

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 59/2003, 19 de diciembre, de firma electronica

Firmante

ENTIDAD PUBLICA EMPRESARIAL RED.ES M.P. (FIRMA SERVIDOR)

Url de verificacion

https://portafirmas.red.es/verifirma/code/IV7CXWC2J7VK720CCVMABJTBCQ

Péagina

22/22




